
УТВЕРЖДЕН  

Постановлением администрации  

Безводнинского сельского поселения 

от 30.12.2014 № 67 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного 

контроля за использованием земель, находящихся в муниципальной собственности 

Безводнинского сельского поселения Пижанского района Кировской области»  

 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

  

1.1.Вид муниципального контроля.  
1.1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление 

муниципального земельного контроля за использованием земель, находящихся в муниципальной 

собственности Безводнинского сельского поселения Пижанского района Кировской области» 

(далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок 

использования и охраны земель, проводимых администрацией Безводнинского сельского 

поселения, а также определяет обязанности и ответственность должностных лиц органа 

муниципального земельного контроля, формы осуществления муниципального земельного 

контроля, права, обязанности и ответственность юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей при проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю.  

1.1.2. Действие настоящего Регламента не распространяется на осуществление контроля за 

соблюдением арендаторами условий договоров аренды земельных участков.  

1.1.3. К основным направлениям муниципального земельного контроля относится контроль 

за:  

- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или 

использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих 

документов;  

- предоставлением достоверных сведений о состоянии земельных участков;  

- соблюдением требований использования земельных участков в соответствии сих целевым 

назначением, разрешенным использованием и предельными размерами предоставления;  

- своевременным выполнением обязанностей по приведению земельных участков в 

состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после 

завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные 

полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, 

ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для 

внутрихозяйственных и собственных надобностей;  

- своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению 

земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, захламления, загрязнения и 

по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и 

вызывающих их деградацию;  

- исполнением предписаний и устранением нарушений в области земельных отношений;  

- выполнением иных требований муниципальных правовых актов муниципального 

образования Безводнинского сельского поселение, а также требований, установленных 

федеральными законами, законами Кировской области по вопросам использования земель.  

1.2. Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на 

осуществление муниципального контроля, непосредственно осуществляющего 

муниципальный контроль.  
1.2.1. Орган, уполномоченный на организацию и проведение на территории муниципального 

образования Безводнинского сельского поселения Пижанского района Кировской области 

проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, 



установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных 

федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации - администрация 

Безводнинского сельского поселения (далее - Администрация).  

1.2.2. Руководителем органа муниципального земельного контроля на территории 

муниципального образования Безводнинского сельского поселения Пижанского района Кировской 

области и главным муниципальным инспектором является глава муниципального образования 

Безводнинское сельское поселение.  

1.2.3. Полномочиями по проведению проверок обладают должностные лица, в должностные 

обязанности которых входит осуществление муниципального земельного контроля на территории 

муниципального образования Безводнинского сельского поселения Пижанского района Кировской 

области (далее - должностное лицо).  

 

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ. 

 

2.1. Предмет осуществления муниципального контроля.  
Предметом осуществления муниципального земельного контроля является проведение 

проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных 

федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.  

2.2 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги  
2.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной 

функции и других органах, участвующих в предоставлении муниципальной функции:  

Место нахождения органа:  613395, Кировская область, Пижанский район,   д. Безводное, 

ул.Школьная, д.8 «а»; 

Почтовый адрес:  Кировская область, Пижанский район,   д. Безводное, ул.Школьная, д.8 «а»; 

 телефон (883355) 6-91-19; 

График работы органа муниципального контроля:  с 8-00 час. до 16-00час.  

Перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час., выходной: суббота, воскресенье. 

Электронный адрес для направления в орган электронных обращений по вопросам 

исполнения муниципальной функции:  admbezvod@bk.ru 

Информацию о запланированных проверках на территории Безводнинского сельского 

поселения можно получить по телефонам: (883355) 6-91-19 

Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 

02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".  

2.2.2. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля, сведений о ходе 

осуществления муниципального контроля осуществляется специалистом администрации 

Безводнинского сельского поселения при личном обращении, по телефону, по письменным 

обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.  

Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 

выполнения какой административной процедуры) находится осуществление муниципального 

земельного контроля в его отношении.  

2.2.3. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля 

предоставляется:  

- по телефону, почтой, электронной почте, в сети Интернет, факсимильной связью;  

- в средствах массовой информации и информационных материалах.  

2.2.4. Перечень предоставляемой информации по процедурам осуществления 

муниципального земельного контроля:  

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, 

обращения и иные документы по вопросам контроля;  

- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении 

земельного законодательства;  



- нормативные правовые акты по осуществлению муниципального земельного контроля 

(наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).  

- план проведения проверок;  

- порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями разъяснений по вопросам осуществления муниципального земельного 

контроля, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, 

имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;  

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, 

осуществляющих муниципальный земельный контроль.  

2.2.5. Основными требованиями к консультированию являются:  

- актуальность;  

- своевременность;  

- четкость в изложении материала;  

- полнота консультирования;  

- наглядность форм подачи материала;  

- удобство и доступность.  

2.2.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за 

осуществление муниципального контроля, с заинтересованными лицами:  

- при личном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, ответственное за 

осуществление муниципального земельного контроля, должно представиться, указать фамилию, 

имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос;  

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее 

консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять 

заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать);  

- письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой 

и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, 

исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается должностным 

лицом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в 

течение 30 дней со дня регистрации обращения.  

2.2.7. Муниципальный контроль осуществляется на безвозмездной основе.  

2.3. Срок осуществления муниципального контроля.  
2.3.1. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и 

внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.  

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения 

плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и 

пятнадцать часов – для микропредприятия в год.  

В  случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения 

плановой проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении 

малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.  

2.4. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление 

муниципальной услуги  
Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:  

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;  

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»;  

- Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»;  

- Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 N 489 «Об утверждении Правил 

подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей»;  



- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 N 

141 "О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»;  

- Уставом муниципального образования Безводнинского сельского поселение Пижанского 

района Кировской области.  

2.5. Права и обязанности должностных лиц, осуществляющих муниципальный 

контроль.  
2.5.1. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль имеют 

право:  

- осуществлять мероприятия по муниципальному контролю в соответствии 

предоставленными законодательством и (или) муниципальными правовыми актами полномочиями 

в установленном порядке;  

- приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением 

органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления 

соответствующих документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов, если 

основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, 

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а 

также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение 

нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных 

мер органы государственного контроля (надзора);  

- направлять документы, свидетельствующие о наличии признаков нарушения требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных 

федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации для их рассмотрения и 

принятия к правонарушителям мер административного воздействия в органы, обладающими 

таковыми функциями.  

- привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-изыскательские 

и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки 

заключений, связанных с предметом проводимой проверки;  

- получать от юридических, физических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и 

материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;  

- посещать в порядке, установленном действующим законодательством Российской 

Федерации, земельные участки, используемые юридическими, физическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями, в отношении которых осуществляется муниципальный 

земельный контроль, расположенные на них здания и сооружения;  

- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении 

действий, являющихся нарушением законодательства Российской Федерации в сфере земельных 

отношений либо препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также 

в установлении личности физических лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения 

законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений;  

- вносить предложения в соответствующие государственные органы о приостановлении или 

прекращении деятельности по использованию земельных участков, осуществляемой с 

нарушением законодательства Российской Федерации в сфере земельных отношений.  

2.5.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль обязаны:  

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и 

пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными 

правовыми актами;  

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;  



3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя 

руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;  

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную 

проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа 

руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, 

предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о 

согласовании проведения проверки;  

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки;  

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, 

относящиеся к предмету проверки;  

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с 

результатами проверки;  

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, 

соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, 

здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для 

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не 

допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;  

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации;  

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 

26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и 

иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации;  

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями 

административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;  

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.  

2.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный 

контроль.  
2.6.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, 

имеют право:  

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 

вопросам, относящимся к предмету проверки;  

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая 

относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом 

от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  
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- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с 

результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями 

должностных лиц органа муниципального контроля;  

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, 

повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при 

проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

2.6.2. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль, 

обязаны:  

- предоставлять должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим 

выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 

предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение 

документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку 

должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных 

организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к 

используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, 

подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам;  

- соблюдать требования, установленные муниципальными правовыми актами;  

- не препятствовать проведению проверок;  

- исполнять в установленный срок предписания органов муниципального контроля об 

устранении выявленных нарушений;  

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных 

представителей юридических лиц;  

- присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, 

ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;  

- вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.  

2.7. Описание результатов осуществления муниципального контроля.  
Результатом осуществления муниципального земельного контроля является выявление 

признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также 

требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации 

и направление материалов проверок в контролирующие органы для принятия к правонарушителю 

мер административного воздействия или установление отсутствия таких признаков.  

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме.  

 

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги  
3.1. Проведение муниципального контроля включает в себя следующие административные 

процедуры:  

1) Принятие решения о проведении проверки;  

2) Подготовка к проведению проверки.  

3) Проведение проверки.  

4) Составление акта проверки.  

5) Направление материалов проверки в уполномоченный орган для рассмотрения и принятия 

к правонарушителю мер административного воздействия (в случае выявления нарушения 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, 

установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации).  



6) Направление уведомления о результатах проведения проверки и принятых мерах (в случае 

проведения внеплановой проверки по обращению граждан, юридических лиц или 

индивидуальных предпринимателей).  

3.2. Принятие решения о проведении проверки  
3.2.1. Проверка проводится на основании постановления администрации Безводнинского 

сельского поселения. Подготовка постановления администрации Безводнинского сельского 

поселения осуществляется в соответствии с типовой формой приказа, утвержденной приказом 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О 

реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля» (приложение 2).  

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, 

которые указаны в постановлении администрации Безводнинского сельского поселения.  

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются 

плановые и внеплановые проверки. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме 

документарной проверки и (или) выездной проверки.  

3.2.2. Плановая проверка проводится не чаще, чем один раз в три года в соответствии с 

ежегодным планом проведения плановых проверок, разработанным администрацией 

Безводнинского сельского поселения на соответствующий календарный год.  

3.2.3. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения 

плановых проверок, утвержденный постановлением администрации Безводнинского сельского 

поселения.  

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении 

Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального 

контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей» (приложение 3).  

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных 

лиц посредством его размещения на официальном сайте Пижанского района либо иным 

доступным способом.  

До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация 

направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры.  

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана 

проведения плановых проверок, администрация Безводнинского сельского поселения 

рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры 

ежегодный план проведения плановых проверок.  

3.2.4. Внеплановой проверкой является - проверка, не включенная в ежегодный план 

проведения плановых проверок.  

3.2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление в 

администрацию муниципального образования обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:  

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 

народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера;  

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 

среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера.  



3.2.6. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в 

администрацию Безводнинского сельского поселения, а также обращения и заявления, не 

содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.5, не могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки.  

3.2.7. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами администрации 

Безводнинского сельского поселения по основаниям, указанным в подпункте 3.2.5 после 

согласования с органами прокуратуры.  

В день подписания постановления администрации Безводнинского сельского поселения о 

проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя должностное лицо администрации Безводнинского сельского поселения, 

уполномоченное на проведение внеплановой проверки в целях согласования ее проведения 

представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 

в форме электронного документа, подписанного электронной цифрой подписью, в орган 

прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, по 

типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009 г. №141 (приложение 

4) (далее – заявление). К заявлению прилагается копия постановления администрации 

муниципального образования о проведении внеплановой проверки и документы, содержащие 

сведения, послужившие основанием для ее проведения.  

3.2.8. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения 

внеплановой проверки должностные лица администрации Безводнинского сельского поселения 

осуществляют мероприятия по ее подготовке.  

При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения 

внеплановой проверки осуществляется подготовка постановления администрации Безводнинского 

сельского поселения об отмене приказа о проведении проверки.  

3.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются 

обстоятельства, указанные в абзаце третьем пункта 3.2.5, и (или) обнаружение нарушений 

обязательных требований и требований муниципальных правовых актов, в момент совершения 

таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица 

администрации Безводнинского сельского поселения приступают к проведению внеплановой 

выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении 

мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов посредством направления 

следующих документов:  

- заявления;  

- копии постановления администрации Безводнинского сельского поселения о проведении 

внеплановой выездной проверки;  

- документов, содержащих сведения, которые послужили основанием для ее проведения.  

3.2.10. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, 

растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 

чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление 

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой 

проверки не требуется.  

3.3. Подготовка к проведению проверки  
3.3.1. Подготовку к проведению проверки (плановой, внеплановой) осуществляют 

должностные лица администрации Безводнинского сельского поселения, которым поручена 

организация проведения проверки.  

3.3.2. Должностные лица администрации Безводнинского сельского поселения уведомляют 

юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о проведении проверки посредством 

направления копии постановления администрации Безводнинского сельского поселения о 



проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным 

доступным способом:  

- при проведении плановой проверки – не позднее трех рабочих дней до начала ее 

проведения;  

- при проведения внеплановой проверки, указанной в пункте 3.2.9 - не менее чем за двадцать 

четыре часа до начала ее проведения.  

3.4. Проведение проверки  
3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-

правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их 

деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений 

органов органа муниципального земельного контроля.  

3.4.2. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения 

администрации Безводнинского сельского поселения.  

В процессе проведения документарной проверки должностным лицом администрации 

Безводнинского сельского поселения, уполномоченным на проведение проверки, в первую 

очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

имеющиеся в распоряжении администрации муниципального образования, акты предыдущих 

проверок и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, 

индивидуального предпринимателя.  

3.4.3. В случае, если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении администрации 

муниципального образования, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют 

оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных 

требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное 

лицо администрации Безводнинского сельского поселения, уполномоченное на проведение 

проверки, направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя 

мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе 

проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 

копия постановления о проведении документарной проверки.  

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое 

лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в администрацию Безводнинского 

сельского поселения указанные в запросе документы.  

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и 

соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.  

3.4.4. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия 

в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в 

имеющихся в распоряжении администрации муниципального образования документах и (или) 

полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом 

направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием 

представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.  

3.4.5. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при 

отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований или 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо 

Администрации, уполномоченное на проведение проверки, проводит выездную проверку.  

3.4.6. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического 

лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние используемых при осуществлении 

деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных 

объектов, принимаемые меры по исполнению обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами.  
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3.4.7. Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту 

осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического 

осуществления их деятельности.  

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не 

представляется возможным:  

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о 

начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в 

распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, 

индивидуального предпринимателя;  

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального 

предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными 

правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.  

3.4.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения 

должностным лицом администрации Безводнинского сельского поселения, уполномоченным на 

проведение проверки, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с 

постановлением администрации Безводнинского сельского поселения о назначении выездной 

проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 

основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, 

составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной 

проверке, со сроками и условиями ее проведения.  

Заверенная печатью копия постановления администрации Безводнинского сельского 

поселения о проведении проверки вручается под роспись должностными лицами администрации 

Безводнинского сельского поселения, проводящими проверку, руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального 

предпринимателя одновременно с предъявлением служебных удостоверений.  

3.4.9. Администрация Безводнинского сельского поселения вправе привлекать к проведению 

выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и 

трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении 

которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.  

3.6. Составление акта проверки  
3.5.1. По результатам проверки должностным лицом администрации Безводнинского 

сельского поселения, проводящим проверку, составляется акт проверки (непосредственно после ее 

завершения) в двух экземплярах по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития 

РФ от 30.04.2009 г. № 141 (приложение 5).  

3.5.2. Если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам 

проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки 

составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по 

контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 

органа муниципального контроля.  

3.5.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, связанные с 

проверкой, в том числе информация, объяснения и пояснения (далее - документы и материалы).  

3.5.4. Должностным лицом администрации Безводнинского сельского поселения, 

уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета 

проверок, находящегося у юридического лица, индивидуального предпринимателя производится 

запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании администрации 

муниципального образования, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее 

проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях 

и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности 
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должностных лиц администрации Безводнинского сельского поселения , проводящих проверку, их 

подписи.  

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.  

3.5.5. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, 

регистрируется в журнале регистрации актов проверок администрации муниципального 

образования по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009 г. № 

141 (приложение 6) и представляется со служебной запиской главе администрации 

Безводнинского сельского поселения.  

3.5.6. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении с актом 

проверки, либо об отказе в ознакомлении с актом.  

При отсутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об 

отказе в ознакомлении с актом проверки акт проверки направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, 

хранящемуся в делах администрации Безводнинского сельского поселения.  

3.5.7. При отказе руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя от получения для ознакомления акта проверки на обоих 

экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления 

акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества и удостоверяют ее 

своей подписью.  

3.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в случае несогласия с фактами, 

выводами, предложениями, изложенными в акте, либо с выданным предписанием об устранении 

выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе 

представить в администрацию муниципального образования в письменной форме возражения в 

отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений 

в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный 

предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие 

обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать 

их в администрацию Безводнинского сельского поселения .  

3.6. Принятие мер при выявлении нарушений в деятельности юридического лица, 

индивидуального предпринимателя.  
3.6.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем обязательных требований, а также требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица администрации 

Безводнинского сельского поселения, проводившие проверку, в пределах полномочий, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, соответствующие материалы направляют на рассмотрение в уполномоченный орган.  

3.7. Особенности осуществления муниципального земельного контроля в отношении 

земельных участков, занимаемых физическими лицами, не являющимися 

индивидуальными предпринимателями  
3.7.1. Муниципальный земельный контроль в отношении земельных участков, занимаемых 

физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, осуществляется в 

форме плановых и внеплановых проверок в порядке, установленном разделом 3 настоящего 

Регламента, за исключением положений пунктов 3.2.2,3.2.3, 3.2.7 - 3.2.9.  

3.7.2. План проверок в отношении физических лиц утверждается главой администрации 

Безводнинского сельского поселения. Постановление администрации Безводнинского сельского 

поселения о проведении проверки в отношении физического лица, не являющегося 

индивидуальным предпринимателем, акт о проведении такой проверки оформляются аналогично 
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типовым формам, установленным федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным Правительством Российской Федерации.  

 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ  

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 

4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.  
4.1.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной функции, 

осуществляется главой администрации Безводнинского сельского поселения ежедневно.  

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации поселения 

проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего 

административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего 

контроля устанавливается главой администрацией поселения 

4.1.3. Контроль за исполнением и качеством исполнения муниципальной функции 

осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) 

муниципальных инспекторов.  

4.1.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность 

осуществления плановых проверок устанавливается главой администрации (заместителем Главы 

администрации). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 

муниципальной функции. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.  

4.1.5. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) муниципальных 

инспекторов.  

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги  
Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 

ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩХ. 

 

5.1. Заявители (представители заявителей) имеют право на обжалование действий или 

бездействия  органа местного самоуправления, должностных лиц,  муниципальных служащих 

работников структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 



федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока предоставления таких исправлений. 

5.3. Заявители (представители заявителей)  вправе обратиться с жалобой в устной или 

письменной форме в администрацию Безводнинского сельского поселения  на имя главы 

администрации Безводнинского сельского поселения: 613395, д. Безводное, ул. Школьная, д8 «а». 

При обращении с устной жалобой ответ на обращение дается устно в ходе личного приема. В 

остальных случаях дается письменный ответ. 

5.4. Заявители (представители заявителей)  могут направить жалобу с использованием 

информационно-коммуникационной сети Интернет: 

- на официальный адрес электронной почты администрации Безводнинского сельского 

поселения: admbezvod@bk.ru; 

5.5. Должностные лица, ответственные в предоставлении муниципальной услуги, проводят 

личный приѐм заявителей. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений  в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.7. Жалоба  заявителя (представителя заявителя) в письменной форме должно содержать 

следующую информацию: 

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается 

обращение, его место жительства или пребывания (юридический адрес);  

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество муниципального служащего, 

решение, действие (бездействие) которого обжалуется;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Дополнительно могут быть указаны:  

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;  

- требования о признании не законным действия (бездействия); 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

5.8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в 

жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней 

документов.  

 К жалобе представителя заявителя должен прилагаться документ, управомочивающий 

представителя заявителя представлять интересы заявителя, в соответствии с гражданским 

законодательством Российской Федерации. 



5.9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, 

отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в 

подтверждении которых документы не представлены. 

5.10.Заявитель (представитель заявителя) подписывает жалобу и указывает дату его 

написания. 

5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

5.14. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях: 

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем 

принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя отчество физического лица, 

наименование юридического лица); 

- отсутствие подписи заявителя; 

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не 

дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.  

5.15.  При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, 

направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.  

5.16. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование муниципальных 

правовых актов.  

Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть 

приостановлено:  

- органами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий 

муниципальный правовой акт; 

-   судом;  

- уполномоченным органом государственной власти РФ (уполномоченным органом 

государственной власти субъекта РФ) в части, регулирующей осуществление органами местного 

самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными 

законами и законами субъектов РФ.  

5.17. Право выбора способа защиты нарушенных интересов принадлежит самому гражданину 

или организации.  

Дела об оспаривании нормативных правовых актов подведомственны судам общей юрисдикции 

независимо о того, физическое или юридическое лицо   обращается    в    суд,   а   также   какие   

правоотношения    регулирует  оспариваемый нормативный правовой акт 

 

 

 

 



Приложение 1  

к административному регламенту  

 

 

БЛОК-СХЕМА  

последовательности административных процедур проведения проверок  
 

Принятие решения о проведении проверки органом муниципального контроля  

Уведомление заявителя о результатах проведенной проверки и принятых мерах  

Постановление администрации  

о проведении плановой проверки  

Постановление администрации  

о проведении внеплановой проверки  

Проведение проверки  

Выявление нарушений  

Направление материалов проверки в уполномоченный орган, для рассмотрения и принятия к 

правонарушителю мер административного воздействия  

Согласование  

с органом прокуратуры  

Составление акта  

Подготовка постановления администрации об отмене постановления о проведении внеплановой 

проверки  

да  

нет  

да  

нет  

Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в проведении внеплановой проверки с 

указанием причин  

такого отказа  

Составление акта  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2  

к административному регламенту  

 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального 

контроля)  

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (ПРИКАЗ)  

органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля  

 

о проведении   проверки  

 (плановой/внеплановой, документарной/выездной)   

юридического лица, индивидуального предпринимателя  

от “   ”     г. №   

1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя)  

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) 

фактического осуществления им деятельности)  

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица 

(должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)  

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных 

организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению 

проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов 

свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего 

свидетельство об аккредитации)  

5. Установить, что:  

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:  

а) в случае проведения плановой проверки:  

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;  

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:  

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного 

нарушения, срок для исполнения которого истек;  

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы 

муниципального контроля;  

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля 

(надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, 

Правительства Российской Федерации;  

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за 

исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;  

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию 

органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена 

незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если 

такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его 

совершения:  



– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), 

представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;  

задачами настоящей проверки являются: _____________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):  

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными 

правовыми актами;  

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных 

видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;  

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов 

муниципального контроля;  

проведение мероприятий:  

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде;  

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера;  

по обеспечению безопасности государства;  

по ликвидации последствий причинения такого вреда.  

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить  

с “   ”   20   г.  

Проверку окончить не позднее  

“   ”   20   г.  

8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется 

проверка;  

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые 

являются предметом проверки)  

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для 

достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля 

(надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)  

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:  

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение 

или приказ о проведении проверки)  

(подпись, заверенная печатью)  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, 

непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, 

электронный адрес (при наличии))  

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3  

к административному регламенту  

 

ТИПОВАЯ ФОРМА  

ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  

 

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)  

УТВЕРЖДЕН  

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)  

от   20   г.  

М.П.  
ПЛАН  

 
проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20___ год  

Наименование 

юридического лица 

(филиала, 
представительства, 

обособленного 

структурного 
подразделения) 

(ЮЛ) (ф.и.о. 

индивидуального 
предпринимателя 

(ИП)), 

деятельность 
которого подлежит 

проверке  

Адреса  Основной 

государственный 

регистрационный 
номер (ОГРН)  

Идентифика-

ционный номер 

налогоплательщика 
(ИНН)  

Цель 

проведения 

проверки  

Основание проведения проверки  Дата 

начала 

проведения 
проверки  

Срок проведения 

плановой проверки  

Форма 

проведения 

проверки 
(документар-

ная, выездная, 

документарная 
и выездная)  

Наименование 

органа 

государственного 
контроля 

(надзора), органа 

муниципального 
контроля, с 

которым 

проверка 
проводится 

совместно  

 

места 

нахож-
дения 

ЮЛ  

места 

жите-
льства 

ИП  

мест 

фактиче-
ского 

осуществ-

ления 
деятель- 

ности ЮЛ, 

ИП  

места 

нахожде-
ния 

объектов  

дата 

государс-
твенной 

регистрации 

ЮЛ, ИП  

дата 

окончания 
последней 

проверки  

дата начала 

осуществления 
ЮЛ, ИП 

деятельности в 

соответствии с 
представленным 

уведомлением о 

ее начале 
деятельности  

иные 

основания в 
соответствии 

с 

федеральным 
законом  

рабочих 

дней  

рабочих 

часов  
(для 

МСП и 

МКП)  

 

                  

 

 



Приложение 4  

к административному регламенту 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального 

контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя  

 

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О 

защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой 

выездной проверки в отношении  

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа 

юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место 

жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи 

о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер 

налогоплательщика)  

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:  

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 

контроля (надзора)  

и муниципального контроля”)  

3. Дата начала проведения проверки:  

“   ”   20   года.  

4. Время начала проведения проверки:  

“   ”   20   года.  

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 

Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля”)  

Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа 

государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении 

внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием 

для проведения внеплановой проверки)  

 
    

(наименование должностного лица)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество  

(в случае, если имеется))  

М.П.  

Дата и время составления документа:  

 

 

 

 

 



Приложение 5  

к административному регламенту  

 

 

 

«  »  20   г. 

(дата составления акта) 

   

(место составления акта)  (время составления акта) 
 

                                                             АКТ 
проверки органом муниципального контроля  юридического лица, индивидуального 

предпринимателя 
 

 №  
 

«  »  20   г. по адресу:  

 (место проведения проверки) 

 

На основании:  

 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если 

имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, 

издавшего распоряжение  о проведении проверки) 

была проведена проверка в отношении: 

 

 

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное 

наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество 

индивидуального предпринимателя) 

Продолжительность проверки:  

Акт составлен:  

 

(наименование органа муниципального контроля) 

С копией приказа о проведении проверки ознакомлен: заполняется при 

проведении выездной проверки)  

 

 

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 

 

 

(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего 

предпринимательства) 

Лицо (а), проводившие проверку:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных 

лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, 

экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), 

должности экспертов и/или наименование экспертных организаций) 

При проведении проверки присутствовали:  

 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного 

лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, 



уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при 

проведении мероприятий по проверке) 

В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными 

правовыми актами: 

 

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием 

положений (нормативных) правовых актов): 

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием 

реквизитов выданных предписаний): 

 

нарушений не выявлено  

 

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной 

проверки): 

   

(подпись проверяющего) 

 

(подпись уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

 

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых 

органами  

муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 

   

(подпись проверяющего) 

 

(подпись уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя) 

 

Прилагаемые документы:  

 

Подписи лиц, проводивших проверку:  

  

 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

  

 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), 

должность руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя) 

«  »  20   г.  

 (подпись) 

 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

 

(подпись уполномоченного должностного 

лица (лиц), проводивших 

проверку) 

 

 



Приложение 6  

к административному регламенту  

 

Журнал  

учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых 

органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля 

  

(дата начала ведения Журнала)  

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) 

индивидуального предпринимателя)  

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического 

лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом 

жительства) индивидуального предпринимателя)  

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического 

лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для 

индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в 

реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего 

предпринимательства))  

Ответственное лицо:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного  

за ведение журнала учета проверок)  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя)  

Подпись:  

М.П.  

Сведения о проводимых проверках  

1  Дата начала и окончания проверки   

2  Общее время проведения проверки (в 

отношении субъектов малого 

предпринимательства и микропредприятий 

указывается в часах)  

 

3  Наименование органа государственного 

контроля (надзора), наименование органа 

муниципального контроля  

 

4  Дата и номер распоряжения или приказа о 

проведении проверки  

 

5  Цель, задачи и предмет проверки   

6  Вид проверки (плановая или внеплановая):  

в отношении плановой проверки:  

– со ссылкой на ежегодный план проведения 

проверок;  

в отношении внеплановой выездной проверки:  

– с указанием на дату и номер решения 

прокурора о согласовании проведения проверки 

(в случае, если такое согласование необходимо)  

 

7  Дата и номер акта, составленного по 

результатам проверки, дата его вручения 

представителю юридического лица, 

 



индивидуальному предпринимателю  

8  Выявленные нарушения обязательных 

требований (указываются содержание 

выявленного нарушения со ссылкой на 

положение нормативного правового акта, 

которым установлено нарушенное требование, 

допустившее его лицо)  

 

9  Дата, номер и содержание выданного 

предписания об устранении выявленных 

нарушений  

 

10  Фамилия, имя, отчество (в случае, если 

имеется), должность должностного лица 

(должностных лиц), проводящего(их) проверку  

 

11  Фамилия, имя, отчество (в случае, если 

имеется), должности экспертов, представителей 

экспертных организаций, привлеченных к 

проведению проверки  

 

12  Подпись должностного лица (лиц), 

проводившего проверку  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Приложение 7  

                                                                          к административному регламенту  
 

 
 
 

 

 

Уполномоченный орган 

Юридический адрес 

 

 
 

Кому:_____________________ 

 

Адрес:_____________________ 

 №   

На 
№  от  

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

На основании распоряжения Уполномоченного органа    от _______________ № ____ 

уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами земельного законодательства на земельном 

участке, расположенном по адресу: _____________________________________ , будет 

проводиться Уполномоченным органом    по адресу: _____________________________________, в 

_____ часов. «____» ________________20___года. 

Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки. 

Приложение копия приказа на проверку. 

 

 

 

  

             Руководитель                         Ф.И.О. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 8  

к административному регламенту 
 

Форма жалобы 

 

ЖАЛОБА 

на неправомерные действия должностных лиц 

   ________________________________________________ 

      

  №_______                                                                                 ___________________20__ г 

 

 Прошу принять жалобу от _______________________________________________ 

на неправомерные действия_________________________________________________ 

                                                                                                  ФИО, должность 

___________________________________________________________________________,  

 

состоящую в следующем:_____________________________________________________ 

                                                                            указать причины жалобы, дату и т.д. 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы: 

1.____________________________________________________________________ 

2.____________________________________________________________________ 

3.____________________________________________________________________ 

4.____________________________________________________________________ 

 

 

___________________                                                                _________________      

             ФИО                                                                                              подпись 

 

 

Жалобу принял: 

 

__________________                       _________________            _________________ 

              ФИО                                         подпись                                      должность 

 
 
 

 

   

 


